
輔大應美系學生修課報告書 

 

主旨：擬請 系主任同意日間部應美系〇年級學生〇〇〇(學號 41〇440〇〇〇)

辦理修課異動申請。 

說明： 

一、學生〇〇〇為應美系〇年級〇〇〇〇組學生(轉學生/轉系生...有特殊狀況

請講清楚)。依本系修業規則(學則/哪個規定)，應於〇〇學年度〇學期重

修(補修)〇年級必修「〇〇〇〇」(科目代碼：___________)。 

二、因_______________________原因(例如：與「〇〇〇〇」衝堂)，學生恐無

法如期順利畢業。 

三、懇請系主任同意學生退選「〇〇〇〇」(科目代碼：__________)，改修本

系進修部「〇〇〇〇」(科目代碼：__________)，檢附課表如附件，謹

此。 

敬呈 

學生〇〇〇(親筆簽名) 

〇〇年〇〇月〇〇日 

授課教師： 

系主任： 

 

院長： 

  

範例 



修課報告書提醒： 

1. 【修課報告書】是一份文件，就像公文，把口語訴求寫得更完整、正式。內

容須包含「主旨」及「說明」。 

2. 撰寫目的是請求學校/師長同意同學(你)的要求。 

3. 範例僅是範例，請同學依照自身情形及需求進行改寫。 

4. 如果講不清楚，請分點說明，必要時附上佐證的文件。比如衝堂，請把兩門

課衝堂的時間用圖解的方式說明。純文字寫得清楚明白也可以。 

5. 如果與選課有關，請附上【人工加退選單】或【全學年課程申請單】一起。 

6. 框框內是必要格式，下一頁會提供各類型範例，提供參考： 

輔大應美系學生修課報告書 

 

主旨： 

說明： 

一、  

二、  

三、 

 

敬呈 

學生〇〇〇(親筆簽名) 

〇〇年〇〇月〇〇日 

授課教師：(親筆簽名) 

系主任：(親筆簽名/蓋章) 

 

院長：(親筆簽名/蓋章) 

 

 

 

  



範文參考 

需求 範文 

重修→衝堂→課名

相同，想改修進修

部取代日間部的課 

備註：沒衝堂或其他的

特殊原因，基本上不能

以進修部的課取代日間

部 

主旨：擬請 系主任同意日間部應美系學生 XXX 申請修讀進修部「色彩

學」課程以替代重修課程。 

說明： 

一、本人為四年級 XXXX 組學生，學號 XXXXXX。 

二、因 XXX 學年度上學期「色彩學」課程未能通過，需依規定重修。 

三、然因畢業製作(D810402213A)與「色彩學」課程時間衝突，無法同時

參加兩門課程，檢附課表如附件。 

四、懇請系主任同意學生退選「色彩學」(D810101473)，改修本系進修

部「色彩學」(C810101473)，俾利本人順利於 XXX 學年度完成學

業。 

敬呈 

超過選課時間→未

選到最低修課學分 

備註： 

1.超過選課時間，授課老

師不一定願意同意加選

2.除修課報告書外，需連

同人工加退選單一併找

授課老師簽名。

主旨：擬請 系主任同意日間部應美系二年級學生 XXX(學號 41X440XXX)

辦理修課異動申請。 

說明： 

一、學生為二年級 XX組，學號 XXXXXX。 

二、因 XXXXXXXXXXX(理由，說明為什麼超過選課時間還沒完成選課)，

截至選課時間結束，僅選了 3門課共計 6學分。大一~大三最低需修

讀 12學分，若未完成加選，恐遭學校勒令休學。 

三、懇請系主任同意加選下列課程，以避免導致休學之情事： 

(一)水彩畫(D810201277)

(二)美學(D810300033)

(三)環境美學(D820118360)

敬呈 

到期中考才發現自

己選的課消失了

備註：有選課錯誤符號一

定要處理 

主旨：擬請 系主任同意日間部應美系三年級學生 XXX(學號 41X440XXX)

辦理修課異動申請。 

說明： 

一、學生為三年級 XX組學生，學號 XXXXXX。 

二、因個人誤解，未及時處理選課錯誤符號，導致「廣告企劃」成為無

效選課。 

三、本人自開學起，至今第 6週，確有出席「廣告企劃」，檢附點名單。 

四、懇請系主任同意學生加選「廣告企劃」(D130319724)。 

敬呈 

請依照自身情況進行改寫，實在不會寫，找 AI幫忙擬草稿。 


